
4 Le guide 
d’installation

→ Votre objectif est d’installer les affiches. 
C’est-à-dire les accrocher aux bons endroits.

personnes 
max

10

Difficulté :
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Si vous souhaitez commander des
cadres pour protéger vos affiches.

Demandez à un responsable :

Vidéo 4

tuto

L’ESAT Les Grandes Reuilles (37) propose des dispositifs en bois pour ce
projet (voir page 5).
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Vous allez installer les affiches

Récupérez le plan.

Récupérez les tableaux des affiches.

Récupérez les affiches imprimées.

À lire
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Catalogue des cadres
Dispositifs en bois : ESAT Les Grandes Reuilles, Bridoré (37)
     02 47 94 07 47           accueil.bridore@apajh.asso.fr



Commander
des cadres
Si vous avez l’accord

du responsable, notez

le nombre de cadres à

commander.
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Type Nombre

Petit cadre simple (A5)

Petit cadre flèche (A5)

Petit cadre drapeau (A5)

Moyen cadre simple (A4)

Moyen cadre flèche (A4)

Grand cadre simple (A3)

Grand cadre flèche (A3)

Support sur pied



1 - Découper les affiches A5
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Les petites affiches A5 sont généralement imprimées sur un papier A4. 

Il faudra les découper pour qu'elles soient au bon format.

Exemple :



Grâce à une plastifieuse grand format A3. 
Vous pouvez plastifier toutes les affiches. 
Ne plastifiez pas les affiches si vous avez des cadres.

2 - Protéger les affiches 
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Si vous n’avez pas de cadre, vous pouvez plastifier les affiches. 

Pour éviter les reflets, choisissez des pochettes en plastique mates.

Placez l'affiche dans la pochette plastique.

Placez la pochette dans la plastifieuse.

Laissez refroidir.



À l’aide des tableaux des affiches et du plan

Classez les affiches grâce aux numéros.

Repérez l’emplacement de chaque affiche.

Assurez-vous qu’il s’agit de la bonne zone.

Exemple :
1

2

3

4

56
7

8

Numéro
affiche

Texte à mettre
sur l’affiche

Espace
commun

Espace
spécifique

Espace
nominatif

Emplacement
: sur la porte,
sur le mur,...

Format
(petit
A5,

moyen
A4,

grand
A3)

Autres

Affiche 
validée

1

2

3

Cafétéria

rose@mail.com

+33 600

Mur

Porte

Mur

A3

A5

A3

Bureau psychologue : 

Léa ROSE 

Atelier espace 

vert

3 - Repérer l’emplacement des affiches 
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4 - Accrocher les cadres 

N'hésitez pas à mettre des notes sur le plan pour mieux
vous repérer. Au moment du collage, demandez à un
membre du groupe de vous guider en reculant pour
s'assurer que l'affiche soit droite.

Placez les supports sur pieds aux zones de doute.

Mesurez la hauteur conseillée. Faites une marque discrètement avec

un crayon.

Pour accrocher les cadres, vous pouvez les fixer avec des vis. Si vous

préférez éviter de percer, utilisez du ruban adhésif double-face ultra-fort.

Mettez le ruban sur tous les côtés du cadre.
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Si vous avez des cadres, glissez directement les affiches dedans.

Sinon :

Collez les affiches en plaçant de la patafix ou du scotch dans chaque

coin de l’affiche.

Mesurez la hauteur conseillée. Basez-vous sur le mémo et faites une

marque discrètement avec un crayon.

Collez les 2 coins du haut.

Reculez et vérifiez que l'affiche est droite.

Ajustez et collez l'affiche.

5 - Accrocher les affiches 
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6 - Vérifier les affichages obligatoires
pour les personnes accompagnées 

Demandez à un responsable et cochez avec lui le tableau ci-dessous.

Charte intimité, vie affective et sexuelle.

Texte des 10 engagements de l’APAJH.

Affiche sur le Conseil de la Vie Sociale (CVS). 

Affiche sur le Comité des Travailleurs (CTE) pour les ESAT.

Affiche sur l’instance mixte pour les ESAT.

Compte-rendu CTE et instance mixte pour les ESAT.

Fiche de synthèse sur la personne de confiance.
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Règlement de fonctionnement.

Charte des droits et libertés de la personne accueillie.

Liste des personnes qualifiées.

Composition du Conseil de la Vie Sociale.

Compte rendu CVS, groupe d’expression ou autre forme de participation.

Arrêté de dotation : information sur le montant des dotations publiques.

Affichage des tarifs. Par exemple le tarif d’hébergement.

Charte de la laïcité à l’école pour les établissements qui accueillent des
enfants.

Numéro appel lutte contre la maltraitance : 119 pour les enfants et 3977 pour
les adultes.

Résultat des enquêtes de satisfaction pour les EHPAD.

Classification des établissements recevant du public (ERP catégories 1 à 4)
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Notes
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

Installation réalisée !
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